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UCHWALA NR V-296/2015
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
z dnia 27 pazdziernika 2015 r.

w sprawie zmiany Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Wolominskiego na realizacje zadan publicznych zlecanych w ramach programu
wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445), Zarzad Powiatu Wolominskiego uchwala, co
nastepuje: '

1.

§1

Zmienia si¢ Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego
na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspdtpracy z organizacjami
pozarzadowymi przyjete uchwata Nr [V-256/2014 Zarzadu Powiatu Wolominskiego
z dnia 23 pazdziernika 2014 r. w nastgpujacy sposob:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

we Wstepie do Zasad zmienia si¢ zapis: (Dz.U. z 2014 r., poz. 1118) na: (t. j. Dz. U.

z2014 r. poz. 1118, z p6zn. zm.);

we Wstepie do Zasad zmienia si¢ zapis: (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) na:

(t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);

w § 1 ust. 1 pkt 11 pkt 5 otrzymuja brzmienie:

1) organizacje pozarzadowe: niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub
przedsigbiorstwami, instytucjami badawczymi, bankami 1 spoétkami prawa
handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi
i niedzialajace w celu osiagniecia zysku, osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym odregbna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawna, w tym fundacje i stowarzyszenia,

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe
bedace spétkami dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 715, z pézn. zm.), ktére nie
dziataja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczajace calos¢ dochodu na
realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu mig¢dzy
swoich udziatlowcow, akcjonariuszy i pracownikow,”;

w § 3 ust. 2 pkt 3 i pkt 18 otrzymuja brzmienie:

,,3) koszty koordynacji zadania — pod warunkiem, Ze nie przekrocza 15 % wartosci
przyznanej dotacji,

18) promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogloszenia, banery, gadzety
promocyjne) — pod warunkiem, ze nie przekrocza 10 % wartosci przyznanej
dotacji.”;

w § 7 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

.,8. Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy osob posiadajacych specjalistyczna
wiedze z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy. Osoby te, w szczegolno$ci moga: uczestniczy¢ w pracach komisji
z glosem doradczym lub wydawac opinie.”;

w § 10 ust. 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

»3. Wysokos¢ srodkow  finansowych przekazywanych organizacjom w  frybie
pozakonkursowym nie moze przekroczy¢ 20 % s$rodkéw zaplanowanych na
realizacje Programu wspotpracy.



4. Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest niezwlocznie po wplywie
oferty do Starostwa Powiatowego w Wolominie, przez pracownika Wydziatu
Spraw Obywatelskich Starostwa, na zasadach okre$lonych w § 6. Przy ocenie
oferty dopuszcza si¢ korzystanie z drukow ,Karta oceny formalnej oferty” oraz
,.Karta oceny merytorycznej projektu.

Uwaga:

e w ocenie formalnej i merytorycznej oferty moga uczestniczy¢ pracownicy
wydziatéw merytorycznych Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz/lub
pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Wolominskiego.”;

7) w § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Organizacja realizujaca zadanie jest zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksi¢ggowej zadania publicznego,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.), W sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.”;

8) Postanowienia koncowe otrzymuja brzmienie:

,1.Do zlecania zadan publicznych w formie powierzenia nie maja zastosowania
przepisy Zasad okreslone w:

1) rozdzialel: § 2ust. 2—5; § 3 ust. 214,
2) rozdziale II: § 8 ust. 2 pkt 8,
3) rozdziale IIL

2. Ogloszenie o konkursie ofert, o ktérym mowa w § 4, moze zawiera zapisy
szczegdlne w stosunku do zawartych w niniejszych Zasadach. W tresci ogloszenia
o konkursie ofert nalezy wskaza¢ wprowadzone zapisy szczegélne.”.

2. Tekst jednolity Zasad stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wotominskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Radca Prawny
WA- 10%59

; /Y
Monika Da ,‘*,E-'mr:r;l.?ﬂ

ZELNIK

U\,@/\\ 0
Dor f-}u Romaric zuk D
A_\ / /

2
Ly



Zatacznik

do Uchwaty nr V- 196 2015
Zarzadu Powiatu Wolominskiego
zdnia A% pazdziernika 2015 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI
Z BUDZETU POWIATU WOLOMINSKIEGO
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH ZLECANYCH W RAMACH
PROGRAMU WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

SPIS TRESCI
WVSEED e s 2
L Zasady proyzmawania dOaCHL s e s o e e s S s 3
81 Padmioty nprawnionedo ubiegania-sie o AOTACIE wsusoommsmesmmmsman s RS 3
§ 2 Wysokos¢ dotacji, udziat srodkow wiasnych, termin realizacji zadania publicznego....... 3
§3  KwalifiIkowalnoSC KOSZIOW ..cccuvieeiiieeiee ettt e sae e e e e e e nea e eneas 4
II. Procedura KONKUISOWa .......coocooiiiiiiiiii et e 5
§ 4 Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego ........................ 5
SB O TN CTRNT 1mmsumvnsnsoam et soms oy 3 A 200800403 0 S 6
§ 6 Ocena formalna OfeTty ........cocoeiiiiiiiiiiiii e, 7
§ 7 KOmisja KONKUISOWE ...occvviriiiriieiiieeeecnt et see e st e see et e e st e ssaessnaeseaesnaeraneesaeans 8
58 Qcetin et toryeana Projektil s smmnssn s s e e, 2
89  WYDOT OFCTE e mmimsssss s s i i s R s e s s B S R 10
III. Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym ..................... 11
§ 10 Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym ...........ccccecceeeeene. 11
IV. Zawarcie umowy i przekazanie dotacji ...............cccoovrviiiiiiiiieeiinceeceec e 12
8 11 AT TIN50t A S B R S S AP N S SR 12
6 12 Przclazanic GotaC) sumvsmommmsimsem i s s s iy es s soswas s s i s 13
§ 13 Zmiana treSCI UIMOWY .evvvevrerirrereerseessueeseeesreesnessnesseesseesssessesssessseesssessssessssesssesssaes 13
§ 14 Wydatkowanie STOAKOW .....cviveieriieiieeiirss ettt ettt esaesaaen, L3
8 15 Dboviazek IMTOrTTaCYIIY vensmmms i s i s s A e 13
V.  Kontrola realizacji zadan publicznych ... 14
§ 16 Kontrola realizacji zadan publicZnych .........cccccevviiiniiiiniiiiiniiiiiiie e 14
VI. Zasady rozliczania dotacji ...........c.cocooeieiiiiiiicie e 14
§ 17 Sprawozdanic z wykonania Zadania publieZieeo suusmmneransmnsasmnns, 14
8 18 Zalaczniki o Spraswozdam sy s s s s s s 15
§ 19 Dokumentowanie WYAatKOW .........ccceeiiiiieeiiiieicireeeiiee et seee et e s srae e senae e s eeennee s 16
§ 20 Porozumienie o wykonywaniu §wiadczen wolontarystycznych .......c.ccoceeieeiiiniecienin 17
§ 21 Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien .......c..ccoceeeiiviiniciininicnen, 18
§ 22: Niezlozenie Sprawozdania i DT s s s mssmmnsssusm o s ey e s s 18
§ 23 Zwrot dotacji ....c.eveveveverererennnen. ettt ettt a s es st a e h s st b et et b sttt a et a et e s 19
LG T T T OO TS— 20
WyYKazZ ZalgezZnikOw .........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt s, 20



WSTEP

Realizacja ustawowych zadan publicznych Powiatu Wolominskiego przez podmioty
prowadzace dzialalno$¢ w strefie pozytku publicznego zlecana jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2014 . poz. 1118, z pézn. zm), zwanej W tresci Zasad
,,ustawa” w formie:

1) powierzenia wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie ich realizacji,
2) wspierania wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

Zakresy i nazwy zadah priorytetowych, ktore moga byc¢ zlecane podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ w sferze pozytku publicznego zawiera uchwalany corocznie przez
Rade Powiatu Wotominskiego Program wspotpracy Powiatu Wolominskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Powiat Wotominski przeznacza na realizacje zadan publicznych srodki finansowe,
ktorych wysokos¢ okreglana jest przez Radg Powiatu Wolominiskiego w uchwalanym
corocznie budzecie Powiatu Wolomifiskiego oraz Programie wspdtpracy Powiatu
Wolominskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Powiat Wolominski przyznaje podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w sferze pozytku
publicznego dotacje celowe w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn.
zm.). Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy.

Podstawowym trybem przekazywania $rodkéw finansowych podmiotom prowadza-
cym dziatalno$¢ pozytku publicznego jest otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych. W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie innego
trybu zlecania realizacji zadan publicznych.
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1. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

§1

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje

Do zlozenia oferty realizacji zadania publicznego uprawnione sa podmioty dziatajace
w sferze pozytku publicznego, prowadzace dziatalnos$é statutowa w dziedzinie objete;
konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe: niebedace jednostkami sektora finansow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub
przedsiebiorstwami, instytucjami badawczymi, bankami 1 spotkami prawa
handlowego bedgcymi panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi
i niedziatajace w celu osiagniecia zysku, osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktéorym odrgbna ustawa przyznaje zdolnos¢
prawna, w tym fundacje i Stowarzyszenia,

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci
pozytku publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4) spotdzielnie socjalne,

5) spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 715, z pdzn. zm.), ktére nie dzialaja w celu
osiagnigcia zysku oraz przeznaczajace cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych
oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu migedzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy
i pracownikow,

zwane w tresci Zasad ,,organizacjami”.

Nieposiadajace osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne moga ztozy¢ oferte

wylacznie na podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa) udzielonego przez

zarzad gtdéwny organizacji.

Dwie lub wiecej organizacje dziatajgce wspolnie moga ztozy¢ oferte wspolna.

Organizacje skfadajagce oferte nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku

publicznego.

§2

Wysokos¢ dotacji, udzial sSrodkéw wlasnych, termin realizacji zadania publicznego

W ogloszeniu o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego okreslana jest
kwota, ktora Powiat Wolominski przeznacza na realizacje zadania oraz ramy czasowe
realizacji zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, w ogloszeniu o konkursie ofert, okresla si¢ %
udzial wkiadu wlasnego organizacji w catkowitym koszcie realizacji zadania.

Wkiad wlasny organizacji moze mie¢ forme¢ wkladu finansowego 1/lub niefinansowego.
Wktad wilasny finansowy organizacji stanowia: srodki wiasne organizacji i/lub srodki
finansowe pozyskane przez organizacj¢ z innych Zrédet.

Wklad niefinansowy stanowia: wktad osobowy rozumiany jako nieodptatna, dobrowolna
praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow organizacji.

Okres realizacji zadania nie jest rOwnoznaczny z okresem rozliczania kosztéw ze srodkoéw
dotacji. Rozliczane sa koszty od dnia przekazania dotacji na rachunek bankowy
organizacji do okreslonego umowg czasu zakonczenia realizacji zadania.
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1.

§3

Kwalifikowalnos$¢ kosztow

Wydatki ponoszone ze $rodkow dotacji mogg zosta¢ uznane za koszty realizacji zadania

tylko wtedy, gdy:

1) sa uwzglednione w budzecie zadania (kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania) oraz zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania stanowigcym zatacznik
do podpisanej umowy,

2) sg uzasadnione podejmowanymi dzialaniami,

3) spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami, a w szczegoélnosci uzyskiwania
wysokiej jakosci za dang ceng,

4) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania, po podpisaniu umowy,

5) zostaly faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiggowej oferenta,

6) sa poparte oryginatami faktur, rachunkow i innych dowodoéw ksiggowych.

Koszty, ktore mogg by¢ dofinansowane z dotacji to:

1) zatrudnianie specjalistow i ekspertow (np. wykladowcow, artystow, pedagogow,
psychologdw, trenerow, sedzidw),

Uwaga:

e kwalifikowane sa wszystkie sktadniki wynagrodzenia brutto, w szczegdl-
nosci: wynagrodzenie netto, sktadka na ubezpieczenie spoleczne, skiadka
na ubezpieczenie zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy oraz skladki
ponoszone przez organizacj¢ jako pracodawce,

e umowy-zlecenia oraz umowy o dzieto sg zaliczane do kwalifikowanych
kosztow osobowych,

e w przypadku realizacji zadania w ramach dzialalnosci odptatne;
zastosowanie maja limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy.

2) koszty obstugi administracyjno-ksiggowej — pod warunkiem, Ze nie przekrocza 10 %
wartosci przyznanej dotacji,

3) koszty koordynacji zadania — pod warunkiem, ze nie przekrocza 15 % wartosci
przyznanej dotacji,

4) materiaty niezbedne do realizacji zadania (np. materialty biurowe, materiaty
szkoleniowe),

5) bilety wstepu,

6) nagrody rzeczowe w konkursach i zawodach,

7) koszty przejazdow i podrozy stuzbowych,

8) wynajem pomieszczenn wykorzystywanych do realizacji zadania (potwierdzony
stosowng umowa),

9) eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (energia, woda,
ogrzewanie, wywoz nieczystosci, z wylaczeniem kosztow stalych (np. oplata
przesytowa, abonament) — w przypadku zadan, ktorych okres realizacji przekracza 6
miesigcy,

10) optaty za ushugi pocztowe i kurierskie, telegraficzne, telekomunikacyjne (z wyltacze-
niem abonamentu telefonicznego) — pod warunkiem, ze nie przekrocza 5 % wartosci
przyznanej dotacji,

11) wyposazenie, doposazenie, remonty i konserwacja pomieszezen — w przypadku zadan,
ktorych okres realizacji przekracza 6 miesigcy,

12) zakup sprzetu i pomocy terapeutycznych — pod warunkiem, ze nie przekrocza 30 %
wartosci przyznanej dotacji, z zastrzezeniem ust. 4,

13) wynajem sprzgtu,

14) artykuty spozywcze, w tym ustuga cateringu,

15) opieka medyczna,

16) ubezpieczenie uczestnikéw projektu,

17) opracowanie i druk wydawnictw oraz ich dystrybucja,



18)promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogloszenia, banery, gadzety
promocyjne) — pod warunkiem, ze nie przekroczg 10 % wartosci przyznanej dotacji.

7 dotacji nie pokrywa si¢ wydatkow, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym

zadaniem i niezbgdne do jego realizacji, w tym w szczegolnosci:

1) rezerwy na pokrycie przyszlych strat lub zobowigzan,

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

3) wydatki juz finansowane z innych zrédel niz okreslone przez organizacje,

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych si¢ realizacjg zadania,

5) wydatki zwiazane z dziatalno$cig polityczna lub religijna,

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym,

7) wydatki zwigzane z realizacja przedsiewzig¢, ktére sa dofinansowane z budzetu
Powiatu Wolominskiego na podstawie odrgbnych przepisow,

8) wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza organizacji prowadzacych dziatalnos¢
pozytku publicznego,

9) refundacja kosztow zrealizowanych wezesniej przedsigwzigc.

. Ze $rodkoéw pochodzacych z dotacji nie moga by¢ pokrywane zakupy $rodkow trwatych

(warto$¢ jednego artykutlu/produktu nie moze przekroczy¢ kwoty 3.500 zt).

Rzeczy zakupione ze $rodkéw pochodzacych z dotacji staja si¢ whasnoscia organizacji,

ktéra otrzymat dotacje, po zakonczeniu realizacji zadania i zaakceptowaniu wymaganego

sprawozdania.

Rzeczy zakupione ze $rodkéw pochodzacych z dotacji nie moga by¢ zbywane przez okres

5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

7. waznych przyczyn mozliwe jest zbycie rzeczy zakupionych ze srodkéw pochodzacych

z dotacji, przed uptywem terminu o ktérym mowa w ust. 6 pod warunkiem, ze Powiat

Wolominski wyrazi zgode na zbycie rzeczy zas organizacja zobowiaze si¢ przeznaczy¢

srodki pochodzace ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

II. PROCEDURA KONKURSOWA

§4

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zwany w tresci Zasad

konkursem ofert” oglaszany jest co najmniej na 21 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert.

Liste zadan begdacych przedmiotem konkursu ofert przygotowuja wydzialy merytoryczne

Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz jednostki organizacyjne Powiatu

Wolominskiego. Lista zadan zatwierdzana jest przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

. Ogloszenie o konkursic ofert zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j
www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona Konkursy ofert na

realizacje zadan publicznych, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na

zamieszczenie ogloszen.

Ogloszenie o konkursie ofert zawiera nastepujace informacje:

1) podstawa prawna ogloszenia konkursu ofert,

2) rodzaj zadania, w tym nazwa i krétki opis zadania,

3) wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania,

4) zasady przyznawania dotacji,

5) terminy i warunki realizacji zadania,

6) termin i warunki skladania ofert, w tym termin uzupelniania ofert oraz wykaz

zatacznikow do oferty,
7) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert,




8) informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwiazanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci
dotacji przekazanych organizacjom.

Uwaga:

o informacji na temat otwartych konkursow ofert, w szczegdlnoscei
wymogoéw formalnych jakie winna spetnia¢ oferta, udzielaja pracownicy
Starostwa odpowiedzialni za wspotprace z organizacjami pozarzadowymi:
Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin (wejscie B / pokdj 27 lub 28)
tel.: 22 787-43-03 wew. 108, fax: 22 776-50-93
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.

§5

Zlozenie oferty

Warunkiem przystapienia do konkursu ofert jest zlozenie oferty realizacji zadania
publicznego, na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).
Uwaga:
e druk oferty realizacji zadania publicznego mozna pobra¢ ze strony
www.bip.powiat-wolominski.pl ~ zaktadka OGELOSZENIA podstrona
Konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
.Instrukcja wypehienia oferty realizacji zadania publicznego™ stanowi zatacznik nr 1 do
Zasad.
Dopuszcza sie zlozenie w jednym konkursie jednej oferty przez ten sam podmiot. Oferta
moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania.
. Dwie lub wiecej organizacje dziatajace wspolnie mogg ztozy¢ oferte wspolna, z zastrze-
zeniem ust. 2. Oferta wspolna wskazuje:
1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé
poszczegdlne organizacje,
2) sposéb reprezentacii organizacji wobec organu administracji publiczne;.
Uwaga:
e organizacje skladajace ofert¢ wspolng ponosza odpowiedzialnos¢ solidarng
za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadnia publicznego,
zawartej z Powiatem Wolominskim,
e umowe zawarta miedzy organizacjami okreslajaca zakres ich swiadczen
sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego, zalacza si¢ do umowy
o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej oznaczonej kopercie, oznaczenie winno zawiera¢
nazwe organizacji oraz zakres i nazwe zadania konkursowego, w terminie i na adres
wskazany w ogloszeniu o konkursie ofert. Po zakonczeniu konkursu oferta nie jest
zwracana.
Oferte nalezy zlozy¢ w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wolominie przy ul. Pradzynskiego
3, w godzinach wskazanych w ogloszeniu o konkursie ofert,
2) droga elektroniczna — opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl,
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3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
- Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.
O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Kancelarii Starostwa.

§6

Ocena formalna oferty

Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sa ocenie formalnej i merytoryczne;j.
Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po uptywie terminu ich skladania.
Ocena formalna, polegajaca na sprawdzeniu spelnienia podstawowych wymogow
dotyczacych kompletno$ci i poprawnosci ofert, dokonywana jest przez pracownikow
Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie.

Oferta jest uznana za kompletna jezeli:

1) dotaczone zostalty wszystkie wymagane zalgczniki:

a) wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego lub inny wiasciwy dokument stanowigcy
o podstawie dziatalnosci organizacji, zgodny z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym, niezaleznie od tego kiedy zostal wydany,

b) statut organizacji lub odpowiedni inny dokument bedacy podstawa
funkcjonowania organizacji,

¢) umoweg zawarta miedzy organizacjami okreslajaca zakres ich $wiadczen
skladajacych si¢ na realizacje zadania publicznego w przypadku zlozenia
wspolnej realizacji zadania publicznego,

d) inne je$li wymagane np. upowaznienia 0os6b do reprezentowania organizacji (jesli
dana osoba nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci organizacji), bilans i/lub sprawozdanie finansowe za rok ubiegty,

e) w przypadku, gdy wymagane zalgczniki zostaly zlozone przy jednej ofercie,
dopuszcza sie mozliwos¢ skladania przy kolejnych ofertach w miejsce
zalacznikow, podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania
organizacji, o§wiadczenia z podaniem:

e wykazu zatacznikow,

e nazwy konkursu ofert, w ktérym ztozono ofert¢ wraz z zatacznikami,

e tytulu zadania.

Druk ,,O$wiadczenie o zlozeniu zatacznikow do oferty” stanowi zatacznik nr 2 do
Zasad.

2) zalaczniki spelniaja wymogi waznosci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania organizacji,

3) w przypadku zalacznikoéw skladanych w formie kserokopii — zalacznik winien by¢
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi — zatacznik winien by¢ podpisany
petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy poda¢ takze
liczbe potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem,

4) wypehione zostaly wszystkie pola oferty.

Oferta uznana jest za poprawnag gdy:

1) jest opracowana w jezyku polskim,

2) jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci,

3) zostala przygotowana na whasciwym formularzu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,

4) jest zgodna z podstawowymi dokumentami programowymi samorzadu Powiatu,

5) jest zgodna z ogloszeniem o konkursie ofert,

6) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty,

7) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajaca wymogdéw okreslonych w ust. 4 podlega uzupetieniu przez

organizacje sktadajacg w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistniatych brakach.
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Powiadomienia dokonuje pracownik Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Wolominie za poérednictwem telefonu, e-maila lub faxu, przy czym
z ustalen telefonicznych pracownik ich dokonujgcy sporzadza stosowna notatke w ,,Karcie
oceny formalnej oferty”, z zastrzezeniem ust. 8.

Druk ,,Karta oceny formalnej oferty” stanowi zatacznik nr 3 do Zasad.

Strony oferty winny by¢ ze sobg polaczone np. zszyte, spigte, bindowane.

Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona,
w sytuacji, gdy nie spelnia wymogow poprawnosci, o ktorych mowa w ust. 5.

§7

Komisja konkursowa

Oferta, ktora przechodzi ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie

merytoryczne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze uchwaty

przez Zarzad Powiatu Wolominskiego.

Zarzad zaprasza, prowadzace dziatalnos¢ na terenie Powiatu Wotominskiego, organizacje

do zglaszania kandydatow do prac w komisjach konkursowych. Zgloszen dokonuje si¢ na

,Formularzu zgloszenia kandydata do pracy w komisji konkursowej” stanowigcym

zatgcznik nr 4 do Zasad.

Zgloszonych kandydatow do prac w komisjach konkursowych rekomenduje, jesli

powotano, Zespdt o charakterze doradczym i inicjatywnym do spraw wspolpracy

z organizacjami pozarzadowymi.

Komisja konkursowa sklada si¢ z 6 czlonkow, w sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy — cztonek Zarzadu, ktory kieruje pracami komisji,

2) wiceprzewodniczacy — pracownik Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa, kieruja-
cy pracami Komisji podczas nieobecnosci przewodniczacego,

3) pracownik wlasciwego merytorycznie wydzialu Starostwa lub jednostki organiza-
cyjnej Powiatu,

4) 3 osoby wskazane przez, dziatajace na terenie Powiatu, organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem 0s6b reprezentujacych
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorace
udzial w konkursie ofert.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu osoéb wskazanych w ust. 5 pkt 4, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j,

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej,

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Komisja pracuje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej 3 cztonkow.

Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy o0sob posiadajacych specjalistyczng

wiedze z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Osoby te, w szczegdlnos$ci mogg: uczestniczy¢ w pracach komisji z glosem doradczym

lub wydawac opinie.

Czlonkowie komisji, przed pierwszym posiedzeniem, zapoznaja si¢ z wykazem zlozonych

ofert.

Po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, czlonkowie komisji, sktadajg oswiadczenie

o braku przeciwwskazan do uczestniczenia w pracach komisji. Druk ,,Oswiadczenie

cztonka komisji konkursowej” stanowi zalacznik nr 5 do Zasad.

Kazdy cztonek komisji konkursowej wypelnia ,Kart¢ oceny merytorycznej projektu”

przyznajac ofercie punkty za poszczegolne kryteria oceny. Liczba punktéw przyznanych

danemu projektowi stanowi $rednig arytmetyczng liczby punktow przyznanych przez
poszezegdlnych cztonkow komisji. Druk ,Karta oceny merytorycznej projektu” stanowi
zatgcznik nr 6 do Zasad.
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Na podstawie liczby punktow przyznanych poszezegdlnym projektom tworzona jest lista

rankingowa ztozonych w danym konkursie ofert.

7 posiedzen komisji sporzadzany jest protokol postgpowania konkursowego,

podpisywany przez opiniujacych oferty cztonkéw komisji, przedktadany wraz z pozostata

dokumentacja konkursowg Zarzadowi Powiatu.

Protokot, o ktorym mowa w ust. 13 powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) liczbe zgloszonych ofert,

3) wskazanie ofert odpowiadajagcych warunkom okreslonym odpowiednio w ustawach
oraz w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Wotominskiego,

4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okres§lonym w ustawach oraz
w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wolominskiego
wraz z uzasadnieniem,

5) uwagi komisji, ktore moga by¢ pomocne przy podziale przez Zarzad Powiatu srodkow
z dotacji,

6) podpisy cztonkéw komisji.

§8

Ocena merytoryczna projektu

Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje,

2) ocenia przedstawiona kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacje beda realizowac zadanie publiczne,

4) uwzglednia planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkow,

5) uwzglednia planowana liczbe odbiorcéw projektu,

6) uwzglednia planowany przez organizacje udzial $rodkéw finansowych wiasnych
lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacj¢ zadania publicznego,

7) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktére w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania
publiczne z Powiatem, biorac pod uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow,

stosujac kryteria okreslone w ust. 2.

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

1) mozliwo$¢ realizacji projektu przez organizacje: 0 — 10 pkt,

2) spojnosé celu realizacji zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie ofert oraz
w ofercie z zakresem rzeczowym projektu, harmonogramem i kosztorysem: 0 — 10
pkt,

3) zasieg terytorialny projektu: 1 — 5 pkt,

4) adresaci projektu (charakterystyka odbiorcow, liczba odbiorcéw, sposob pozyskiwania
uczestnikow): 0 — 5 pkt,

5) wklad osobowy (zasoby kadrowe konieczne do realizacji projektu, $wiadczenia
wolontariuszy, praca spoteczna czlonkow, kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
realizowany bedzie projekt): 0 — 5 pkt,

6) zasoby materialne i rzeczowe konieczne do realizacji projektu: 0 — 5 pkt,

7) kalkulacja kosztow realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarownos¢ kalkulacji
kosztéw, w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu: 0 — 10 pkt,

8) udziat srodkéw finansowych wihasnych i/lub srodkéw pochodzacych z innych Zrodet:
a) udziat rowny wymaganemu w konkursie: 0 pkt,

b) udzial wyzszy od wymaganego — do 20 % udziatu w kosztach: 5 pkt,
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¢) udziat wyzszy od wymaganego — do 40 % udziatu w kosztach: 10 pkt,
d) udziat wyzszy od wymaganego — powyzej 40 % udziatu w kosztach: 15 pkt,

9) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspolpracy z administracja
publiczna, (w tym ocena realizacji zadan zleconych dotychczas przez Powiat): 0 — 5
pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie:

1) 55 punktow — w przypadku powierzenia realizacji zadania,

2) 70 punktow — w przypadku wsparcia realizacji zadania.

§9
Wyboér ofert

Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Wotominskiego
w formie uchwaly, po zapoznaniu si¢ z zestawieniem ofert ocenionych merytorycznie
zawierajacym liczbe punktow przyznanych ofertom przez komisj¢ konkursowa.

Zarzad Powiatu nie udzieli dotacji na realizacj¢ zadania, w przypadku gdy:

1) oferta uzyskata mniej niz 40 punktow,

2) organizacja, ktora ztozyla oferte zalega w splacie zobowigzan wobec Powiatu
Wolominskiego, zalega w placeniu skladek wobec Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
i/lub zalega w placeniu podatkow wobec Urzgedu Skarbowego.

Przewiduje sig, Zze rozstrzygniecie konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Wotominskiego

nastgpi, nie pdzniej niz w ciagu 30 dni od ostatniego dnia terminu wyznaczonego dla

przyjmowania ofert. W przypadku rozpatrywania wigcej niz 30 ofert, termin
rozstrzygnigcia konkursu moze ulec przedtuzeniu do 45 dni.

Decyzja o wykluczeniu oferty, odrzuceniu oferty lub odmowie udzielenia dotacji jest

ostateczna i nie przyshuguje od niej odwolanie.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zadaé

uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogloszenie o rozstrzygnigciu konkursu ofert publikowane jest w Biuletynie Informacji

Publicznej www.bip.powiat-wolominski.pl zakladka OGLOSZENIA podstrona Konkursy

ofert na realizacj¢ zadan publicznych, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO

oraz w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na
zamieszczenie ogloszen.

Zarzad Powiatu Wotominskiego uniewaznia konkurs ofert jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniata wymogow zawartych w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert i nie zostata uzupetniona w sposob okreslony w § 6 ust. 6.

W przypadku przyznania dotacji nizszej niz oczekiwana organizacja nie bedzie zwigzana

oferta. W takim przypadku mozliwe jest uzgodnienie zmniejszenia zakresu rzeczowego

zadania adekwatnie do przyznanej dotacji i posiadanych srodkéw wiasnych badz
odstgpienie przez organizacje od zawarcia umowy.
Uwaga:
e w przypadku zmniejszenia dotacji organizacja w zaktualizowanym
kosztorysie realizacji zadania moze zmniejszy¢ wysokos¢ wkladu wiasnego
z zastrzezeniem, ze zachowane muszg by¢ procentowe proporcje dotacji
i wktadu wlasnego okreslone w ofercie ztozonej w konkursie ofert.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, organizacja decyduje si¢

na realizacj¢ zadania, w terminie 14 dni od uzyskania informacji o rozstrzygnigciu

konkursu ofert zobowigzana jest dostarczy¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa

Powiatowego w Wolominie zaktualizowany harmonogram realizacji zadania oraz

zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, uwzgledniajac przyznang kwotg dotacji.

Uwaga:
e druki ,Zaktualizowany harmonogram realizacji zadania” oraz
Zaktualizowany kosztorys realizacji zadania” mozna pobra¢ ze strony

10



www.bip.powiat-wolominski.pl ~ zakladka OGLOSZENIA podstrona
Konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
10. Niedostarczenie zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania oraz zaktualizo-
wanego kosztorysu realizacji zadania w terminie wskazanym w ust. 9 jest rownoznaczne
z rezygnacja z realizacji zadania.

III. ZLECANIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE POZAKONKURSOWYM

§ 10
Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

1. Organizacja sklada oferte na realizacje zadania publicznego z pominigciem otwartego
konkursu ofert na zasadach okre$lonych w art. 19a. ustawy.

2. Oferta winna spenié tacznie nastepujace wymogi:

1) dotyczy realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym,

2) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza
kwoty 10.000 zt,

3) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

3. Wysoko$¢ srodkow finansowych przekazywanych organizacjom w trybie pozakonkurso-
wym nie moze przekroczy¢ 20 % $rodkow zaplanowanych na realizacj¢ Programu
wspolpracy.

4. Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest niezwtocznie po wpltywie oferty
do Starostwa Powiatowego w Wolominie, przez pracownika Wydzialu Spraw
Obywatelskich Starostwa, na zasadach okreslonych w § 6. Przy ocenie oferty dopuszcza
sic  korzystanie z drukow ,Karta oceny formalnej oferty” oraz ,Karta oceny
merytorycznej projektu”.

Uwaga:

e w ocenie formalnej i merytorycznej oferty moga uczestniczy¢ pracownicy
wydziatéw merytorycznych Starostwa Powiatowego w Wotominie oraz/lub
pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Wotominskiego.

5. W terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia wplywu oferty Zarzad Powiatu
Wolominskiego, zamieszcza oferte w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.powiat-
wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona Tryb pozakonkursowy sktadania ofert
przez organizacje pozarzadowe, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO oraz
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na
zamieszczenie ogloszen.

6. W terminie 7 dni od dnia ogloszenia kazdy ma prawo zglaszania uwag dotyczacych
oferty.

JFormularz zgloszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego zlozonej w trybie
pozakonkursowym” stanowi zatacznik nr 7 do Zasad.

7. Po uplywie 7 dni od dnia publikacji oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Zarzad Powiatu
Wolominskiego niezwlocznie zawiera umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego.

8. W terminie 30 dni od dnia wskazanego w umowie jako termin zakonczenia realizacji
zadnia, organizacja, z ktorg zawarto umowe sktada sprawozdanie z wykonania zadania
publicznego.

9. Do oferty realizacji zadania publicznego, umowy o wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego maja
zastosowanie postanowienia niniejszych Zasad.
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IV. ZAWARCIE UMOWY ORAZ PRZEKAZANIE DOTACJI

§ 11
Zawarcie umowy

Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego sporzadzana jest w 4

egzemplarzach i podpisana przez jej strony niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu

ofert.

Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzér umowy

stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie

wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz

wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania, dostgpny jest na stronie www.bip.powiat-

wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona Konkursy ofert na realizacj¢ zadan

publicznych.

W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom, ktore ztozyly oferte

wspolng, w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego wskazuje

si¢ prawa i obowigzki kazdej z organizacji lub podmiotow, w tym zakres ich swiadczen

sktadajacych si¢ na realizowane zadanie.

Organizacje, z ktorymi Powiat Wolominski zawarl umowe, moga zleci¢ realizacj¢ zadania

publicznego wybranym, w sposob zapewniajacy jawnos$¢ i uczciwa konkurencje,

organizacjom pozarzadowym, niebedacym stronami umowy, odpowiednio o wsparcie

realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania publicznego.

Oferent decydujacy si¢ na zawarcie umowy winien przedstawic:

1) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,

3) umowe pomig¢dzy oferentami, ktérzy ztozyli oferte¢ wspodlna, okreslajaca zakres ich
$wiadczen skladajacych si¢ na realizacje zadania publicznego.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 winny zosta¢ opracowane zgodnie ze

wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 2.

Uwaga:

e druki ,,Zaktualizowany harmonogram realizacji zadania” oraz ,,Zaktualizo-
wany Kkosztorys realizacji zadania” mozna pobra¢ ze strony www.bip.
powiat-wolominski.pl zakladka OGLOSZENIA podstrona Konkursy ofert
na realizacj¢ zadan publicznych.

W przypadku zatacznikéw do umowy sktadanych w formie kserokopii — zalacznik winien
by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalacznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji, nalezy poda¢ takze
liczbe potwierdzanych stron oraz dat¢ potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.
Organizacja, ktéra otrzymala dotacjg, jest zobowiazana do informowania odbiorcow o
zrédle pochodzenia funduszy w wydawanych przez siebie, w ramach zadania,
publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media, jak réwniez widoczng
w migjscu realizacji zadania tablicg lub poprzez ustng informacj¢ kierowana do
odbiorcow na zasadach okreslonych w § 15.

Uwaga:

e miejscem podpisania umowy jest Starostwo Powiatowe w Wotominie;

w  przypadkach szczegélnych mozliwe jest przekazanie umowy do
podpisania organizacji za posrednictwem upowaznionych 0s6b; po
podpisaniu umowy organizacja zwraca trzy egzemplarze umowy do
Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wotominie lub
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
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§12
Przekazanie dotacji

Przekazanie kwoty przyznanej dotacji nastgpuje na numer rachunku bankowego oraz
w terminie podanym w umowie, po podpisaniu umowy przez jej strony.
Organizacja realizujgca zadanie musi byé jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego, ktéry zobowiazuje si¢ utrzymaé nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen wynikajacych z umowy.

Uwaga:

e dopuszcza si¢ utworzenie do rachunku bankowego organizacji subkonta

przeznaczonego na rozliczenie przyznanej dotacji.

Organizacja realizujaca zadanie jest zobowiazana do prowadzenia wyodrgbnione;j
dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poéin. zm.), W sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych.

§13
Zmiany tresci umowy

Wszelkie zmiany umowy, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane zgodnie z umowa
wymagaja pod rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu, z zastrzeZeniem
ust. 3 niniejszego §.

Dopuszczalne sa zmiany:

1) terminu lub miejsca wykonania zadania,

2) przesunigcie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie,

3) catkowitego kosztu realizacji zadania,

4) kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania,

5) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

Dokonanie w trakcie realizacji zadania publicznego przesunigcia kwoty dotacji okreslone;j
w kosztorysie realizacji zadania bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy,
mozliwe jest do wysokosci 10 % ogdlnej kwoty dotacji, z wylaczeniem kosztéw obstugi
finansowej, z zastrzezeniem ust. 4.

Przesunie¢ kwot, o ktorych mowa w ust. 3, dokonywa¢ mozna wylacznie w pozycjach
kosztorysu zakwalifikowanych do dofinansowania z przyznanej dotacji.

§ 14
Wydatkowanie sSrodkow

Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa.

Termin rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wezesniejszy niz data podpisania
umowy.

Termin wydatkowania srodkéw z dotacji, rozpoczyna si¢ w dniu otrzymania dotacji,
a konezy w dniu zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Termin wydatkowania srodkéw finansowych wiasnych, rozpoczyna si¢ w pierwszym dniu
rozpoczecia realizacji zadania publicznego, a konczy w dniu zakonczenia realizacji
zadania publicznego.

§ 15
Obowiazek informacyjny

Organizacja zobowiazana jest do informowania, ze zadanie jest wspoifinansowane ze
srodkow otrzymanych od Powiatu Wotominskiego. Informacja na ten temat powinna si¢
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znalez¢ we wszystkich materialach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach
oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
Organizacja zobowigzana jest do umieszczania logo Powiatu (herb Powiatu
Wolominskiego) na wszystkich materialach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych oraz zaproszeniach dotyczacych
realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkéw trwalych, proporcjonalnie do
wielkos$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widoczno$¢. Herb Powiatu
Wolominskiego dostepny jest na stronie www.powiat-wolominski.pl w zaktadce
prezentacja Powiatu.

Informacje na temat realizacji obowiazku, wynikajacego z ust. 1 organizacja jest
zobowigzana uwzgledni¢ w sprawozdaniu, o ktérym mowa w § 18.

Tres¢ i forma wizualizacji na materiatach, o ktérych mowa w ust. 2 podlega konsultacji
oraz wymaga uzyskania akceptacji Powiatu Wotominskiego, tel.: 22 787-43-03 wew. 108,
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.

Organizacja zobowigzana jest do informowania o doktadnych datach przedsiewzie¢
podejmowanych w ramach zadania na adres e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl bez
wezwania, z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem lub w terminie
wezesniejszym na wezwanie Powiatu Wotominskiego.

. Na weczesniejsze zadanie organizacja zobowigzana jest do przekazania informacji
o charakterze informacyjno-prasowym w ciagu 3 dni, w uzasadnionych przypadkach wraz
z fotorelacjg po zakonczeniu etapu lub calosci zadania.

Organizacja zobowigzana jest do wystawienia / umieszczenia w widocznych miejscach
W tym — scena, gfdwne wejscie, miejsce wreczania nagrod — materialdow promocyjnych
Starostwa Powiatowego w Wolominie w tym: roll-updw, bannerdw, stojakdéw. Organizacja
jest zobowiazana do bezzwlocznego zwrotu tych materialow po zakonczeniu etapu lub
catosci zadania.

V. KONTROLA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§ 16
Kontrola realizacji zadan publicznych

Kontrola wykorzystania dotacji przyznanych przez Zarzad Powiatu Wotominskiego na
realizacj¢ zadan publicznych przeprowadzana jest na podstawie art. 17 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji lub po zakonczeniu realizacji
zadania publicznego , w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zrealizowano zadanie publiczne.

. Zasady kontroli realizacji zadan publicznych zawiera ,,Regulamin kontroli realizacji zadan
publicznych zlecanych przez Powiat Wotominski organizacjom pozarzgdowym oraz
podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, przyjety uchwata nr 1V-223/2014
Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 23 wrzesnia 2014 r.

VI. ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

§ 17
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie

sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktére organizacja zobowigzana jest
ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
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Powiat Wolominiski moze wezwac¢ do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego, ktore powinno zostaé dostarczone w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Powiat Wolominski moze wezwaé do zlozenia informacji okresowej (czgsciowej)
z wykonania zadania publicznego, zawierajacej w szczegolnosci:
1) opis zdarzenia,
2) nr dowodow ksiggowych,
3) kwote wydatkowanych srodkow z podzialem na rodzaj kosztow,
ktora powinna zosta¢ dostarczone w terminie do 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym =z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania, w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wolominie przy ul. Pradzynskiego
3,
2) droga elektroniczng — opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
e-mail; kancelaria@powiat-wolominski.pl,
4) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin.
Uwaga:
e druk sprawozdania z wykonania zadania publicznego mozna pobraé ze
strony www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona
Konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
.Instrukcja wypelnienia sprawozdania z wykonania zadania publicznego” stanowi
zatacznik nr 8 do Zasad.
O zachowaniu terminu zloZzenia sprawozdania decyduje data wplywu do Kancelarii
Starostwa, w przypadku ztozenia sprawozdania za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej decyduje data stempla pocztowego.

§18
Zalaczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zataczy¢:

1) materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak
réwniez konieczne dziatania prawne np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista
obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe),

c) raporty,

d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umow cywilnoprawnych,

f) kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamoOwien publicznych,

g) materialty promocyjne oraz wykorzystywane druki,

2) kopi¢ przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkow
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano peinej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wplate odsetek (jesli dotyczy),

3) w uzasadnionych przypadkach kopie wyciagu z rachunku bankowego, na ktdry zostaty
przekazane s$rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacj¢ zadania wraz
z wyszczegblnieniem operacji zwigzanych z jego realizacja.
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W przypadku zatacznikow do sprawozdania sktadanych w formie kserokopii — zatacznik
winien by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi — zalacznik winien byé podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkeji, nalezy podaé takze
liczbe potwierdzanych stron oraz dat¢ potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.
Do sprawozdania nie zatgcza si¢ oryginatow dokumentéw ksiggowych: faktur, rachunkéw
itp., ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniac
podczas przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

Uwaga:

e na wezwanie organizacja jest zobowigzana do przedtozenia do wgladu

oryginaléw dowodow ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty.

§19
Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, ktore zgodnie
w ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa stwierdzajacg
dokonanie operacji.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktérag dokumentuja, kompletne oraz wolne od bleddéw
rachunkowych.

Uwaga:

e wszelka dokumentacje, zwigzang z realizacja zadania, w tym dowody
ksiggowe, nalezy przechowywaé przez 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym zrealizowane zostato zadanie publiczne.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowane, ktére mogg zosta¢ ujgte

w zestawieniu faktur, moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT

2) faktury korygujace,

3) rachunki,

4) noty obcigzeniowe,

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza),

6) polecenia ksiegowania (wraz z dokumentami na podstawie ktorych je wystawiono),

7) listy plac,

8) rachunki do umoéw zlecenia, o dzielo oraz innych umow cywilnoprawnych wraz
z obowiazujacymi narzutami,

Uwaga:
e sktadki spoleczne pracodawcy oraz sktadki na fundusz pracy powickszaja
koszty umowy.

9) umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwiazku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu,

10)rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokladnym opisem
potwierdzajacym powiazanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania,

11)zastgpcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapisow w ksigdze dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow),
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zZrodtowego.

Uwaga:

e bilet lub paragon fiskalny nie moze by¢ dowodem ksiggowym, nie spelnia
warunkow art. 21 ustawy o rachunkowosci, moze by¢ dopuszczony jako
dowodd ksiggowy po utworzeniu dowodu wewnetrznego spelniajacego
wymogi dowodu (np. polecenie ksiggowania),
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e faktury, noty i inne dokumenty bedace dowodem ksiggowym musza by¢
wystawione na beneficjenta dotacji.

4. Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg by¢ w catosci optacone. Dowody zaplaty, nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami 1 udostgpnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

5. Dowodami zaptaty sq w szczegdlnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego organizacji potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe,

2) rozliczenie pobranej zaliczki,

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,

4) druki KP (Kasa przyjmie) i KW (Kasa wyda) potwierdzajace dokonanie zaplaty.

6. Wkiad wlasny rzeczowy i osobowy zaangazowany w realizacj¢ projektu moze zostac
rozliczony na podstawie:

1) umowy uzyczenia,
2) oswiadczenia o wykorzystywanych, na realizacj¢ zadania, zasobach rzeczowych,

3) oswiadczenia cztonka organizacji wykonujacego pracg¢ spoteczng — wzor
,,O$wiadczenia cztonka organizacji wykonujacego prace spoteczng” stanowi zalacznik
nr 9-do Zasad.

4) porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych zawartego zgodnie
z przepisami dziatu III ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie —
wzor ,Porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych” stanowi
zatacznik nr 10 do Zasad,

5) karty czasu pracy wolontariusza — wzor ,,Karty czasu pracy wolontariusza lub cztonka
organizacji wykonujacego prace spoteczng” stanowi zalacznik nr 11 do Zasad.

7. Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowiacych dowdd poniesionych wydatkow powinny
by¢ wystawione na beneficjenta dotacji oraz zawiera¢, sporzadzony w sposdb trwaty, opis
zawierajacy:

1) opis wydatku (co zrealizowano i w jakim celu),

2) numer umowy, date umowy, wskazanie organizacji, z ktora zostala zawarta,

3) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania,

4) wskazanie pozycji w kosztorysie, stanowiacym zalacznik do umowy oraz zrédia
finansowania, gdy jest ich wigcej, ktore pozycje ptacone sa z konkretnych zrédet
(wklad wiasny, dofinansowanie Powiatu Wolominskiego, srodki z innych Zrodet
publicznych — jakich, wplaty i optaty adresatow),

5) os$wiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione.

—wzbr ,,Opisu dokumentu ksiggowego” stanowi zalacznik nr 12 do Zasad.

Uwaga:

e dokument powinien zawiera¢ adnotacj¢ kiedy i w jakiej formie dokonano
platnosci; powinien by¢ podany numer wyciggu bankowego lub raportu
kasowego,

e dopuszcza si¢ zastosowanie pieczgci w celu opisu dokumentow,

e konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkceji tj. ta sama osoba nie moze
podpisywaé¢ dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i dokona¢ zatwierdzenia platnosci, jesli podpisy sa
nieczytelne opisy musza by¢ ostemplowane pieczatkami imiennymi.

8. W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan nalezy rowniez prowadzi¢ listy
obecnoéci na spotkaniach i szkoleniach, robi¢ ich ewaluacj¢ oraz sporzadzac
sprawozdania ze spotkan.
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§ 20
Porozumienie o wykonywaniu Swiadczen wolontarystycznych

Do porozumien o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych maja zastosowanie przepisy
dziatu III ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w szczegdlnosci:

Y

2)

3)

4)
S)

6)

Swiadczenia wolontariuszy sa wykonywane w zakresie, w sposéb i w czasie okreslonych
w porozumieniu z korzystajacym. Porozumienie powinno zawiera¢ postanowienie o
mozliwosci jego rozwiazania. Jezeli $wiadczenie wolontariusza wykonywane jest przez
okres dtuzszy niz 30 dni, porozumienie powinno by¢ sporzadzone na pismie.

Korzystajacy ma obowiazek pokrywaé, na dotyczacych pracownikéw zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, koszty podrozy stuzbowych i diet.

Korzystajacy moze pokrywaé, na dotyczacych pracownikow zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach, takze inne niezbedne koszty ponoszone przez wolontariusza,
zwiazane z wykonywaniem swiadczen na rzecz korzystajacego.

Korzystajacy moze pokrywaé koszty szkolen wolontariuszy w zakresie wykonywanych
przez nich §wiadczen okreslonych w porozumieniu.

Wolontariusz moze, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zwolni¢ korzystajacego
w calosci lub w czesci z obowigzkow.

Warto$¢ $wiadczenia wolontariusza nie stanowi darowizny na rzecz korzystajacego
w rozumieniu przepisdw Kodeksu cywilnego oraz przepisow podatkowych.

Uwaga:

e w porozumieniu o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych nalezy
poda¢ wartos¢ w zlotych wykonywanych $wiadczen, wartosé
wykonywanych swiadczen moze by¢ podana w oswiadczeniu ztozonym
przez wolontariusza po wykonaniu pracy,

e wszystkie koszty pokrywane przez korzystajacego w ramach realizacji
zadania (np. koszty przejazdu, koszty szkolen), zwigkszaja koszty zadania.

§21
Zatwierdzenie sprawozdania

Przestane do Starostwa Powiatowego w Wotominie sprawozdania sa poddawane analizie
merytorycznej dokonywanej przez Wydzial Spraw Obywatelskich oraz finansowej
dokonywanej przez Wydzial Finansowy.

Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwila zaakceptowania sprawozdania przez wydzialy
merytoryczne Starostwa.

Btedy lub braki z ztozonym przez organizacje sprawozdaniu winny by¢ przez nia usuwane
lub uzupetniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu.

Nieusunigcie btgdow lub nieuzupelnienie brakow w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Powiat terminie, moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy.

Odmowa akceptacji sprawozdania wszczyna procedure administracyjng konczaca sig
wydaniem przez Staroste Wolominskiego decyzji okre$lajacej kwote przypadajaca do
zwrotu i termin, od ktorego naliczane sa odsetki. W przypadku wykorzystania dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem termin liczony jest od daty przekazania dotacji z budzetu
Powiatu. W przypadku nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji
termin liczony jest od daty stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego
pobrania.

§22

Niezlozenie sprawozdania w terminie
Niezlozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie rodzi po stronie Powiatu

Wolominskiego obowigzek wezwania organizacji do zlozenia sprawozdania
W wyznaczonym terminie.
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Uwaga:

e uwzglednia sie 7-dniowy termin na nadejscie przesylki pocztowej.

. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy, badz
moze skutkowaé przeprowadzeniem kontroli realizacji zadania publicznego, ktorej wyniki
moga stanowi¢ podstawe rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§23
Zwrot dotacji

Konsekwencja niewykorzystania dotacji w terminie okreslonym umowa lub razacych
uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub calosci przyznanej dotacji.
Zwrot dotacji w catosci lub czesci nastgpuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w catosci lub czgéei nie zostata wykorzystana w terminie okreslonym umowa,

2) dotacja w catosci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np.
na zadanie inne, niz przewidziane w ofercie),

3) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastapilo bez
podstawy prawnej, o czym Powiat Wolominski dowiedzial si¢ juz po udzieleniu
dotacji i przekazaniu jej na rachunek organizacji (np. prawidlowos¢ udzielonej dotacji
zostala zakwestionowana przez organ kontroli zewnegtrznej w wyniku postgpowania
kontrolnego prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Wolominie),

4) dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostala przekazana
w kwocie wyzszej, niz okreslona w umowie lub wyzsze] niz niezbg¢dna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomylki
przelano wyzsza kwote niz wynikajaca z umowy, albo cale zadanie lub jego czes¢
udalo sie zrealizowal taniej, niz to bylo przewidziane w kosztorysie) badz tez
dokonano przesunig¢ kwoty dotacji niezgodnie z postanowieniami umowy,

5) organizacja i Powiat Wolominski zawarli porozumienie o rozwigzaniu Umowy
iw sporzadzonym protokole okreslili obowigzek zwrotu srodkéw, powigkszonych
o odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczane od dnia przekazania
dotacji z rachunku Starostwa; w szczegélnych przypadkach Zarzad Powiatu
Wotominskiego moze odstgpic¢ od zadania odsetek,

6) wobec naruszen innych obowigzkow okreslonych w umowie Powiat Wotominski
dokonal rozwiazania umowy (skierowal do organizacji o$wiadczenie woli
0 rozwiazaniu umowy) ze skutkiem natychmiastowym i okreslit kwote¢ dotacji
podlegajaca zwrotowi, termin zwrotu, nazwe i numer rachunku bankowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji z rachunku Starostwa.

Kwota dotacji niewykorzystana w terminie okreslonym umowa podlega zwrotowi

w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Od

niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, naliczane sg odsetki w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub

w nadmierne] wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia

okolicznosci, o ktorych mowa w niniejszym ustgpie.

W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji, o ktérych mowa w ust. 4, jest krotszy niz

rok budzetowy, podlegaja one zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu

wykorzystania dotacji.

Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego nalicza si¢ poczawszy od dnia:

1) przekazania z rachunku Powiatu  dotacji wykorzystanych  niezgodnie
Z przeznaczeniem,

2) nastepujacego po uptywie termindéw zwrotu okreslonych w ust. 4 i 5 w odniesieniu do
dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Do zlecania zadan publicznych w formie powierzenia nie maja zastosowania przepisy
Zasad okreslone w :
2) rozdzialeI: § 2ust. 2—5; § 3 ust. 214,
3) rozdziale II: § 8 ust. 2 pkt 8,
4) rozdziale III.

2. Ogloszenie o konkursie ofert, o ktorym mowa w § 4, moze zawieraC zapisy szczegoOlne
w stosunku do zawartych w niniejszych Zasadach. W tresci ogtoszenia o konkursie ofert
nalezy wskaza¢ wprowadzone zapisy szczegélne.

WYKAZ ZALACZNIKOW

.Instrukcja wypelnienia oferty realizacji zadania publicznego™

Druk ,,Os$wiadczenie o zlozeniu zalacznikdéw do oferty”

Druk ,.Karta oceny formalnej oferty”

Druk ,,Formularz zgloszenia kandydata do pracy w komisji konkursowej”

Druk ,,O$wiadczenie cztonka komisji konkursowe;j”

Druk ,,Karta oceny merytorycznej projektu™

Druk ,,Formularz zgtoszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej

w trybie pozakonkursowym”

8. ..Instrukcja wypelnienia sprawozdania z wykonania zadania publicznego™

9. Wzor ,,Oswiadczenie cztonka organizacji wykonujacego prace spolteczng”

10. Wzér ,,Porozumienie o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych”

11. Wzér ,Karta czasu pracy wolontariusza lub czlonka organizacji wykonujacego prace
spoleczng”

12. Wzér ,,Opis dokumentu ksiegowego™

5Oy Pk D =
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Zalacznik nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotomiriskiego...

INSTRUKCJA WYPELNIENIA OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

UWAGA:
e  Przy wypelnianiu oferty nalezy zwroci¢ uwage na punkty zamieszczone na ostatnie]
stronie druku oferty.
e  Wypelni¢ wszystkie pola oferty — gdv pozycja nie dotyczy realizowanego zadania
nalezy wpisac ,,nie dotyezy”.
......... R e

wypelnia organ administracji publicznej

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

ORGANIZACJI POZARZADOWEI(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA
W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO nicpotrzebne skreslié

Nalezy wpisa¢ pelng nazwe konkursu ofert z ogloszenia Zarzadu Powiatu Wolominskiego.
(rodzaj zadania publicznego®)

Tvtul zadania nadany przez oferenta.
(tytul zadania publicznego)

Wakresie ol covounranmammssusmmmR (o S T
Nalezy zwroci¢ uwage aby daty byly zgodne z harmonogramem zamieszczonym w czesci IT1 punkt 9
oferty oraz nie wykraczaly poza daty wskazane w ogloszeniu o konkursie ofert. Nie mozna rozpocza¢
realizacji zadania przed rozstrzygnieciem konkursu ofert.

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO /
WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGOY niepotrzebne skresli¢

PRZEZ

Nalezy wpisa¢ ,,Zarzad Powiatu Wolominskiego™.
(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepisow dziatu II rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentéw” >

1) nazwa: Zgodna z wpisana w rejestrze KRS, innym rejestrze lub ewidencji.

2) forma prawna:® wilasciwe zaznaczy¢

( ) stowarzyszenie ( ) funkcja
() kos$cielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
( ) spétdzielnia socjalna (0 T T TR ETEMS SR ——

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidengji:”

Whpisa¢ rodzaj rejestru lub ewidencji np. Ewidencja uczniowskich klubow sportowych.

4) data wpisu, rejestracji lub WEWOrZemia:™ .....ooeveeveeeeeeeerceeereeeseenes o erreereeaereare e enaeaneeas creererinenane
T 1 — Cereereeee e oA it REGON: censssmmmensn RO R—
6) adres:
MIEJICOWOSE: secvsusvasssevsess cerreeteereeeeaeeaenenesanes Ul comnmmamrans I Ta— S—
dzielnica lub inna jednostka FFOTTOCIIOZAL e orwmsssmam ssrsmsaionsasmnsme i SRR T
f£a0111 - DO LT T - pow1at:8) .................. ves s ansnnass SEELTEE SR sssEeEETess
WOJEWORZLWO! soisvsessssssossosvinsusses reeereeesseeeseesenaeeanraee R A RS s ne e b ST SRR
kod pocrtowys sewmmmmasssmmens sasavsEERs POCZEAL weverereneeeneneeniiananann, el SR
7) tel: e eaensndntod RS TR Fikess oo e ereet e e ens e enes
e-mail: ..ocovennnn eesemmns SRS R T . (73 0/ — R EE—— ceerveereeresareans
8) numer rachunku bankoWEEO0: ... .cvurreieniinsnieresnssrnsicscsssssisisnsasssennsesaes ceeerreeereeaaeeae e e eaeas
nazwa banku: .......ccceeneiinins xmmmmnnams A AR T S R S Y R

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw:"
Osoby wpisane w rejestrze KRS, innym rejestrze lub ewidencji badz w zalaczonym do oferty

upowaznieniu.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,
o ktorym mowa w ofercie:” Dane oddzialéw terenowych, placéwek i innych jednostek
organizacyjnych oferenta bezposrednio realizujacych projekt.

11) osoba upowazniona do skladania wyjasnien dotyczacych oferty (imi¢ i nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego) Dane osoby, ktéra przygotowala oferte lub dane koordynatora projektu.

12) przedmiot dziatalno$ci pozytku publicznego:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Zakres nieodplatnej lub odplatnej dzialalnosci pozytku publicznego winien wynika¢ z art. 10 ust. 3
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zosta¢ okreslony w statucie lub
innym akcie wewnetrznym. Jesli nie dopelniono obowigzku okreslenia rodzaju dzialalnosci — nalezy
okresli¢ dzialalnosci jako nieodplatna. W przypadku dziatalnosci nieodplatnej pozytku publicznego
nie jest mozliwe pobieranie oplat od adresatéow zadania publicznego.




b) dziatalno$¢ odplatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferenci” prowadzi/prowadqu) dziatalno$é gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorCOW .......cuvuvenieiiiiiiiii

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej
wraz z przytoczeniem podstawy prawnejw)

Dotyczy wylacznie oferty wspélnej.

III. Szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Kurétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego




4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni si¢ do podwyZszenia
standardu realizacji zadania'"”

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci’ otrzymal/otrzymali" dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktére zostaly dofinansowane, organu, ktory udzielil dofinansowanie, oraz daty otrzymania
dotacji

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegélnych dzialah w zakresie realizacji zadania publicznego'®

Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem.
W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazac¢ dokladny podzial dzialan w ramach realizacji
zadania publicznego miedzy skladajacymi oferte wspolna.




9. Harmonogram ) Termin realizacji zgodny z zadeklarowanym na pierwszej stronie oferty.

a bedzie sporzadzenia aneksu do umowy,

00 terminu (w ujeciu dzien / miesige /

zmiana terminu wymag

W przypadku wpisania konkretne

Zadanie publiczne realizowane w okresieod ................ SN [ SR
Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego Terminy realizacji Oferent lub inny podmiot
zadania publicznego'® poszczegblnych | odpowiedzialny za dzialanie w zakresie
dziatai realizowanego zadania publicznego

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego"’ )




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1.

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow: TABELA 1

Lp.

Koszt
catkowity
(w zb)

z tego
do pokrycia
z wnioskowanej
dotacji (w zt)

Rodzaj kosztow

Tlo4¢ jednostek
Rodzaj miary

Koszt jednostkowy

Z tego
z finansowych
$rodkéw wiasnych,
$rodkdw z innych
Zrodel, w tym
wptat i optat
adresatéw zadania
publicznego'”
(w zb)

Koszt

do pokrycia
z wkiadu

osobowego, w tym

pracy spoleczne;j
czlonkéw
i $wiadczen
wolontariuszy
(wzh)

Koszty merytorycznels)

PO SLTONIC: wusisnusisssssissassison
nazwa Oferenta)’:
1) np. Koszty

/ miesige

! d:

zatrudnienia

osoba

specjalistow
3) ......

np. z1

Koszty obstugi™” zadania
publicznego, w tym koszty

nazwa Oferenta)'”:

np. koordvnacja

miesige

p. obstuga
administracyjna
3) np. obstuga ksiggowa

np. zt/

) np. obsfuga prawna

5) np. wynajem

pomieszczen / media

). telefony / internet

7) np. podroze siuzbowe

I

Inne koszty, w tym koszty

radanie

nazwa QOferenta):

1) np. sprzet
promocja

art. Spozywcze
art. biurowe

/ cale

2) np.

mplet

3) np.
H) np.

zgodny
Z poz. 5
w tabeli 2

zgodny z poz. 1
w tabeli 2

Ogbtem:

suma kosztow

poz.2i3
w tabeli 2

zgodny z poz.

w tabeli 2

Przewidywane Zrédla finansowania zadania publicznego: T

ABELA 2

nioskowana kwota dotacji

%

Srodki finansowe wiasne'”
np. Srodki ze skiadek cztonkowskich czy darowizn stanowiace majatek

organizacji przed terminem realizacji zadania

%

Srodki finansowe z innych Zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione w
pkt3.1-3.3)""

suma poz. 3.1 +
3 : zt

-

.. %

3.1

. F3 . . 1
wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego'”
wylacznie w przypadku prowadzenia odplatnej dzialalno$ci pozytku

publicznego

5370

32

$rodki finansowe z innych Zrodet publicznych ( w szczegdlnoscei: dotacje z
budzetu pafstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, érodki z funduszy strukturalnych)'”

ujac srodki
wykazane

w tabeli 3

%

33

pozostate'”
np. srodki od prywatnvch SpONnsorow

%




4 Wktad osobowy
(w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna cztonkéw) | Zhl .. o %
5 Ogdtem ($rodki wymienione w pkt 1 - 4)
zeodnie z tabela 1 kolumna ,.Koszt calkowity (wzh™ |, zt 100 %
3. Finansowe $rodki z innych zrédel publicznychm TABELA 3
Nazwa organu administracji Kwota srodkéw Informacja o tym, czy Termin rozpatrzenia
publicznej lub innej jednostki (wzb wniosek (oferta) o — w przypadku wnioskow

sektora finans6w publicznych

przyznanie $rodkéw
zostal(-a) rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez nie
zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

(ofert) nierozpatrzonych
do czasu zlozenia
niniejszej oferty

TAK/NIEV

TAK/NIEY

TAK/NIEV

Srodki z innych zrédet publicznych nalezy wykaza¢ w tabeli 2 poz. 3.2

Y

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

..................................................................................................................

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publiczneg022)

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw” przewidywane do wykorzystania przy realizacji

zadania®>

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore
z tych zadan realizowane byly we wspdtpracy z administracjg publiczna)




4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-g) zlecaé realizacje zadania publicznego
w trybie, o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dania 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie

Os$wiadczam(-y), ze: niepotrzebne skreslic

1) proponowane zadanie publiczne w caloSci miesci si¢ w zakresie dzialalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow”;

2) wramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie” optat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci” jest/sa zwigzany(-ni) niniejszg oferta do dnia: data, do ktérej oferent jest gotowy przystapic
do realizacji zadania zgodnie ze zloZzona oferta;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza,
zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdZn. zm.);

5) oferent/oferenci” sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(—ja,)/zalega(-jq)” z oplacaniem naleznodci z tytulu
zobowigzan podatkowych/skiadek na ubezpieczenia spoteczne;

6) dane okre$lone w czesci I niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/ wiadciwg ewidencja";

7) wszystkie podane w ofercie oraz zalacznikach informacje s zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Osoby wpisane w rejestrze KRS, innym rejestrze lub
ewidencji badz w zalaczonvm do oferty upowaznieniu
(imie i nazwisko oraz pelniona funkcja).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentéw)”

Data sporzadzenia oferty

Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji??.
Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktyveznym i prawnyvm, niezaleZznie od tego, kiedy zostal
wydany.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdw sktadajacych oferte wspdlna niz wymnikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiadciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta(-Ow).

Do oferty nalezy zalaczv¢ dodatkowo dokumenty wskazane w ogloszeniu o konkursie ofert.

Poswiadczenie ztozenia oferty”

Adnotacje urzedowe™




1)
2)

3)
4)

3)
6)
7

8)
9

10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

23)

24)
25)

Niepotrzebne skreslié.
Rodzajem zadania jest jedno Iub wigcej zadan publicznych okrelonych w art. 4 ustawy z dania 24 kwietnia

2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Kazdy z oferentéw skiadajacych oferte wspdlng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dolgczajg wiasciwe
pola.

Forma prawna oznacza form¢ dziatalnoéci organizaciji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreSlong na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczegélnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
1 jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Paristwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafistwa do innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia
forme lub wpisaé inna.

Poda¢ nazwe whasciwego rejestru lub ewidencii.

W zaleznosci od tego, w jaki sposdb organizacja lub podmiot powstal.

Osiedle, sofectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nieobowigzkowe. Nalezy wypeié, jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

Dotyczy oddzialéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypemic, jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

Nalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
Dotyczy tylko oferty wspdlne;.

Wypeni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy wskazaé dokladny
podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy skladajacymi oferte wspélna.

W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dzialan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatéw).

Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezpo$rednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

W przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dotgczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.

Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obshiga i administracja realizowanego zadania, ktére zwiazane 58 z wykonaniem
dziataf o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obshuga finansows i prawna projektu.
Wypelnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego
WZOru umowy, stanowigcego zalgeznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania
publicznego.

Informacje o kwalifikacjach os6b, ktore bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dysponujacych nimi oferentéw.

Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowej do
dysponujacych nimi oferentow.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.
Wypelnia organ administracji publicznej.






Zatacznik nr 2 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

................................................

miejscowos¢ i data

........................................................

nazwa oferenta

' OSWIADCZENIE
O ZLOZENIU ZALACZNIKOW DO OFERTY

Os$wiadczam/y, ze wskazane w ogloszeniu Zarzadu Powiatu Wolominskiego o otwartych
konkursach ofert na realizacje zadan publicznych wymagane zalaczniki do oferty wykonania
Fadanis. PubliCZIEE0 W KOIKIESIE. ... o (i s sy s RS sA AR B So5

.......................................................................................................................................................

nazwa otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

tytul zadania PUbLICZNEEO: .......ccorevirvisisivisisiisisisisesirss s isssssssasiasssssasssssssssssssasassesssnses

.......................................................................................................................................................

nazwa otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

tytul Zadania PUBlICZNEEOT ...ciammmmmmmmismmsmovonisimmssmssssueansasonansavaansnssssassssssarsansansons soass ST AEAS

.......................................................................................................................................................

........................................................

czytelny/e podpis/y osoby/os6b uprawnione;j/ych

do reprezentowania oferenta

UWAGA:
Os$wiadczenie o ztozeniu zatacznikéw do oferty sktada sie z druga i kolejng oferta.






Zaltacznik nr 3 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

........................................................

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa konkursu:

Data ogloszenia Termin skladania
konkursu: ofert:

Nazwa organizacji:

Tytul zadania
publicznego:
Informacja Uwagi
L Kryterium oceny formalnej ofe o spelnieniu § : i
P y : oty krgterium* (wskazanie brakéw / uchybient)
1 g | do oferty dotaczono wszystkie wymagane zalgczniki TAK
g oraz spelniaja one wymogi formalne NIE
2 % etni ty kie pola of TAK
nione zostaly wszystkie pola ofert
S wyp ZYy' p y NIE
oferta zostata opracowana W jezyku polskim i jest TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
3 czytelna (wypelniona zostata maszynowo, komputerowo f Invch
lub pismem drukowanym jednolicie w calo$ci) NIE z przyczyn formalnyc
TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
fert Sci fi ’
4 oferta zostata przygotowana na wiasciwym formularzu NIE 7 przyczyn formalnych
2 | oferta jest zgodna z podstawowymi dokumentami
5 g programowymi samorzadu Powiatu oraz ogloszeniem o TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
z konkursie ofert, a podmiot jest statutowo uprawniony do NIE z przyczyn formalnych
et | zlozenia oferty
© | oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
6 reprezentowania organizacji (zgodnie z rejestrem KRS, TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
innym rejestrem lub ewidencja badZ zalgczonym do NIE z przyczyn formalnych
oferty upowaznieniem)
7 organizacja rozliczyla dotychczas zlecone przez TAK
Powiat Wolomifiski zadania NIE

Informacja o zawiadomieniu w sprawie uzupeinienia brakéw / uchybien w ofercie

Data zawiadomienia

Spos6b zawiadomienia

Dane odbierajacego zawiadomienie

Wynikajacy z § 6 ust. 6 Zasad termin
uzupelnienia oferty

Data uzupeknienia brakow
/ uchybien w ofercie

Dane sporzadzajacego informacje¢

Oferta zostaje wykluczona z przyczyn formalnych

(nie spelnia kryteriéw 3 - 6 badZ nie zostala poprawiona w ciggu
3 dni roboczych od dnia zawiadomienia o brakach formalnych)
Oferta przech?d11 ocene formz.l]nq i zostanie TAK NIE
poddana ocenie merytorycznej

Oceny formalnej dOKONAL: ............oouiiiiiiiiii i s

DRALES - cnsmues suusmmrapes Podpis dokonujacego oceny formalnej: ...........ccooorniiiiiiiiii

* niewlasciwe skreslié






Zatacznik nr 4 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

FORMULARZ ZGLOSZENIA KANDYDATA
do pracy w komisji konkursowej oceniajacej oferty w otwartym konkursie ofert na
realizacj¢ zadania publicznego

Nazwa i siedziba organizacji zglaszajacej kandydata:

Opis rodzaju i zakresu dzialalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotu wymienionego
w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktorej
przedstawicielem jest kandydat:

Krotka informacja prezentujgca kandydata, okreslajaca kwalifikacje przydatne do
wykonywania zadan cztonka Komisji:

czytelny podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych

do reprezentowania organizacji



i

OSWIADCZENIE KANDYDATA

O$wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie oraz udzial w pracach komisji
konkursowej oceniajacej w roku ............ oferty w otwartym konkursie ofert na realizacje

zadan publicznych.

Os$wiadczam réwniez, ze wyrazam zgod¢ na gromadzenie i przetwarzanie moich danych
osobowych w celach zwigzanych z czlonkowstwem w komisji zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014, poz.

1182).

Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

i

Przetwarzanie moich danych osobowych odbywa si¢ na mocy art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz.U.

z 2014 r., poz. 1182).

Administratorem moich danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Wolominie,
z siedziba w Wotominie przy ul. Pradzynskiego 3.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

miejscowosc, data czytelny podpis kandydata



Zatacznik nr 5 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

L5\7F%% (345151 D111 7 RO ————— i

imi¢ i nazwisko

nazwa otwartego konkursu ofert

OSWIADCZENIE CZEL.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z bioracymi udziat w procedurze konkursowej, ktéry moze budzi¢ uzasadniong

watpliwosé co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

............................................

czytelny podpis czlonka Komisji konkursowej
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Zatacznik nr 7 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

miejscowos¢ 1 data

numer telefonu, adres e-mail

FORMULARZ ZGLOSZENIA UWAG

do oferty realizacji zadania publicznego zlozonej w trybie pozakonkursowym

Na podstawie art. 19a. ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 1118) zglaszam/y do oferty ztozonej

5571 7 R ——

nazwa podmiotu, ktéry ztozyl ofert¢ z pominigciem otwartego konkursu ofert

N2 1ealiZACIE ZAAANIAL ......oceeeeererrerrierroriesieseistesestcoseesssstsseesisssessstosnosssassasaesnsasestassasssssosassessassnssns
nazwa zadania publicznego
nastgpujgce uwagi:
caytelny/e podpis/y osoby/osob zglaszajacej/ych uwagi
Uwagi mozna zglaszac: droga elektroniczna na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl

faxem: 22 776-50-93
za posrednictwem poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Wotominie

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Woltomin.

Informacje w sprawie mozna uzyskac:
w Wydziale Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin (wejécie B / pokoj 27 lub 28)
tel.: 22 787-43-03 wew. 108, fax: 22 776-50-93
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.







Zalgeznik nr 8 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

INSTRUKCJA WYPELNIENIA SPRAWOZDANIA
Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE")?
z wykonania zadania publicznego niepotrzebne skresli¢

UWAGA:
e Przy wypelnianiu sprawozdania nalezy zwroécié uwage na POUCZENIE
zamieszczone na ostatniej stronie druku sprawozdania.
e CzeSci sprawozdania odpowiadaja czeSciom oferty, sporzadzajac sprawozdanie
nalezy odnie$é si¢ do wszystkich zaplanowanych w ofercie dzialan.
e  Wypelni¢ wszystkie pola sprawozdania — gdy pozycja nie dotyczy realizowanego
zadania — nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Nalezy wpisaé pelna nazwe konkursu ofert z ogloszenia Zarzadu Powiatu Wolominskiego.
Tytul zadania nadany przez oferenta.

W OKTES1E 00 .. ooermrscnnsemsicisisiistimmatsasmiaiamng s (1 A RSO
Nalezy zwroci¢ uwage aby daty byly zgodne z harmonogramem zamieszezonym w czeSci III punkt 9
oferty badz Zaktualizowanym harmonogramem realizacji zadania stanowigcym zalgcznik nr 2 do
umowy.

oktesSlonego WUMOWISTT wsmsmusnmmsumasnssesswsmsvammssmssormetsmramesores

Zawarte] W dnill ......cceevveeerveeneecniecieninienaeeenes pomiedzy

..........................................................................................................................

(nazwa Zleceniobioroy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji”

Data ztozenia Sprawozdania4) Data wplywu sprawozdania do siedziby Starostwa.



Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagni¢te w wymiarze
okreslonym w czesci IIT pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego?

Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotow wykonujacych poszczegdlne dziatania

okreslone w czgsci III pkt 9 oferty”

Poszczegdlne dzialania w zakresie
realizowanego zadania publicznego
wraz z krotkim opisem wykonania zadania

Terminy realizacji
poszczegdlnych
dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
ktory wykonat dziatanie w zakresie
realizowanego zadania publicznego

Nalezy opisa¢ szczegélowo (data, miejsce,
czas) w jaki sposob zaplanowane dzialania

zostaly zrealizowane. opis winien by¢ zgodny

z ukladem zawartym w ofercie oraz / lub
Zaktualizowanym harmonogramie realizacji
zadania stanowigcym zalacznik nr 2 do
umowy.

Nalezy opisaé¢ czynnosci podejmowane
w zwigzku z promocja zadania.

Nalezy zalgczy¢ dowody potwierdzajace
realizacje poszczegélnych opisanych przed-
siewzie¢ np. projekty ulotek, plakatow,

konspekty szkolen lub warsztatéw, materialy

szkoleniowe, zdjecia i tp.




3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
wptynelo na jego wykonanie

4. Opis osiggnigtych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®




Cze$¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl) TABELA 1

Biezacy okres sprawozdawczy

poniesione przez ........

nazwa Zleceniobiorcy)®.

zawartych w umowie
(Zaktualizowany
kosztorysie realizacji
zadania stanowiacy

realizacji zadania
sporzadzano sprawozdanie
czeSciowe.

Calosé zadania zgodnie Poprzedni okres Lame -
z umowa (w z) sprawozdawezy (w zh)” - za okres realizacji zadania
ublicznego (w zt)
z tego pokryty z tego pokryty z tego pokryty
T [ ﬁ{lanso'wy e z tego pokryty B ﬁpansow . z tego pokryty -l ﬁnanso,wy ch z tego pokryty
8 Srodkow 8 srodkow = srodkow
2| 2 z wkiadu | & z wkiadu 2| & z wkladu
. P £ | © | wilasnych, £ | © | wlasnych, = | © | wlasnych,
Lp. Rodza_] kosztow g N sodkowz osobowego, g N srodkdw 2 osobowego, g N - osobowego,
= = | 2. = : :
3 El innych zrodet | ¥ DBPIECY | = | 81 innveh grodet | W YIRPRACY | & £ linnych rodet| ¥ B pracY
S - tat spolecznej S| 2 | wtymwpht spolecznej R e —— spolecznej
5| & ty'm VP cztonkow 5| & ym cztonkdw 5| & Y cztonkow
S| o i oplat i .| €] e i oplat o P - T ™ i optat s .
i &0 ; i$wiadczenn | =< g0 " iswiadczen | ~< | & p i swiadczen
2| adresatow | o orius g | adresatow | ) orius & | adresatbw wolontarius
N zadania 24 N zadania 24 N zadania i
publicznego publicznego publicznego
[ [Koszty merytoryczne | Nalezy wpisaé poszczegol- | Wypelnia¢ wylacznie w Okresli¢ faktycznie
z uwzglednieniem kosztow | 16 podzaje kosztow rzypadku, gdy zas oniesione wy i w
iednostiawych) e raje ow przypadku, gdy podcza poniesio ydatki

trakcie realizacji zadania.
Kwoty wykazane w
kolumnie ,,z tego pokryte
z dotacji” nie moga by¢

1) ccoveeeressseeeeaveeeeenneee| zalgeznik nr 3 do umowy). | Dotyczy wylacznie okresu | wyzsze / nizsze niz wynika
I objetego poprzednim to z kosztorysu, chyba ze
B) coe WYDATKI sprawozdaniem dokonano dozwolonych
PLANOWANE (nalezy wpisaé¢ kwoty z umows przesuniec.
kolumn ,,Biezacy okres
sprawozdawczy” sprawoz- WYKONANIE
dania czeSciowego). WYDATKOW
Il [Koszty obstugi zadania Wysokosé Srodkow
publicznego, w tym wlasnych, srodkéw z
kOSZtylaﬁ_nif_llStiaCZ{J,ﬁc innych zrédel publicznych
]Zd‘:;:ﬁ{gwyfﬁ;m osziow oraz $rodkéw pozostalych
poniesione przez ........ moze si¢ zmieniac o ile nie
zmieni sie ich suma, chyba
ze dokonano dozwolonego
nezwa Zleceniobiorcy)”! umow3 zwickszenia /
1) e zmniejszenia.
III [Inne koszty, w tym Dopuszczane jest
!(OSZ'EY wy‘posaZGm'a dokonywanie uzasadnio-
lzlf\ginlog.llllieniem kosztow H}'Ch przcsuniqé pOﬂliQdZ}'
jednosfkgwych) pozycjami kosztorysu w
poniesione przez ........ kolumnie ,,z tego pokryty
................................... z finansowych srodkow
..................................... wlasnych, srodkow z
nazwa Zleceniobiorey)™. innych zrodel w tym wplat
1) i opiat adresatow zadania
g; T T T T T T T publiclnchD’
IV (Ogdtem:

Podsumowanie wydatkéw w tabeli 1 winno by¢ zgodne z kwotami wpisanymi w tabeli 2.




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania TABELA 2

Nalezy okresli¢ z jakiego zrédia i w jakiej wysoko$ci byly finansowane koszty realizacji zadania.
Kwoty winny by¢ zgodne z wpisanymi w tabeli 1.

Zrodlo finansowania (Zgjﬁ: fllinaal\iq) Bffﬁi;;?f;ﬁ%f:;;ﬁ?
izt A izt %
Koszty pokryte z dotacji: Nalezy wpisaé Okresli¢ faktycznie
poszczegoélne rodzaje | poniesione wydatki
Z tego z odsetek bankowych od dotacji kosztow zawartych | w trakcie realizacji
Koszty pol_(ryte ze Srodkow finansowych — e
wlasnych:* (Zaktualizowany
. : - — kosztorysie realizacji WYKONANIE
E{;}zéy nsc:)kryte ze srodkéw finansowych z innych Zrodet T WYDATKOW
zalacznik nr 3 do
7 tego: umowy).
7 wplat i optat adresatéw zadania publicznego: WYDATKI

PLANOWANE
7 finansowych $rodkéw z innych $rodkéw publicznych®
(w szczegdlnosci: dotacji z budzetu panstwa lub budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
$rodkéw z funduszy strukturalnych):

Z pozostalych Zrodel:™
IKoszty pokryte z wktadu osobowego:
(w tym $wiadczen wolontariuszy, pracy spotecznej czlonkow)

Ogdtem: 100% 100%

* Wysokos$¢ srodkéw finansowych wlasnych, finansowych srodkéw z innych zrdodel publicznych oraz
srodkéw z pozostalych zrédel moze si¢ zmienia¢ o ile nie zmieni si¢ ich suma, chyba ze dokonano
dozwolonego umowa zwiekszenia / zmniejszenia udzialu srodkéw w catkowitym Koszcie realizacji
zadania.

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkow:

Opisaé wybrane pozycje kosztorysu, ktére wymagaja dodatkowych objasnien, poda¢ uzasadnienie
dokonanych przesuniec.

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych
od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4. Zestawienie faktur (rachunk(')w)g) TABELA 3

Nalezy zamieSci¢ spis wszystkich dokumentéw ksiggowych tj. wystawionych na beneficjenta zadania
np. faktur, rachunkéw, delegacji i tp. stanowiacych potwierdzenie wydatkéw finansowych zwiazanych
z realizacja zadania.

Dokumenty ksiegowe nalezy wpisa¢ zgodnie z pozycjami kosztorysu, dokumenty przypisane do
poszczegélnych pozycji kosztorysu nalezy wpisaé¢ chronologiczne — np. zgodnie z datg wystawienia.

W tabeli nie wpisuje si¢ warto$ci wykonanej pracy w ramach porozumien o wykonywaniu $wiadczen
wolontarystycznych / o§wiadczen o pracy spolecznej czlonkéw organizacji.

Z tego ze
I\Lun:::e.ri $rodkow
kc?sz?)l Jsu finansowych
d (Zgodnris:: = Data Z tego ze wlasnych, D
Numer dokumentu b wystawienia ) $rodkéw Srodkéw z ata
Lp. ksiegowego fiz'gz(]?(?zgnfe dokumentu Nazwa kosztu Kwota (zi) pochodzacych | innych Zrédel, | zaplaty
wagledu ksiggowego z dotacji (z) | w tym wplat i
Zlcla - Iq : oplat adresatéw
Y65 ztéwJ} zadania
publicznego (zl)
1 2 3 4 3 6 7 8 9
rachunek do umowy i
1 _ o i | B || coipocrea 1.000,00 500,00 500,00
zlecenia nr 2/2012 AR psychologa
rachunek do umo Elsz i
2 _ i gl |BgE B[ Yrasvdzmia 1.000,00 500,00 500,00
zlecenia nr 3/2012 Z2 © £ | psychologa
rachunek nr 1 do 5 o T
3 umowy o dzielo nr 1.2 L™ wynagr 1.000.00%* ¥ 500,00 200,00
12012 - pedagosd
4 faktura nr 2/GW/12 1.1 obstuga ksi¢gowa 500,00} 0,00 500,00
5 faktura nr 1/1/2012 1.2 obstuga prawna 100,00 50,00 50,00 i
-
6 | fakturanr2/1/2012 1.2 = | obstugaprawna 100,00 50,00 50000 &
= s
W N =
7 rachunek nr 1IL.1 :,':. = artykuly spozywcze 100,00 72,50 =
221201275 B s
8 II1.2 B2 artykuly biurowe 50,00 50,00
9 faktura nr 1/TZ/12 1114 £ krzesta 700,00 100,00 600,00
10 faktura nr Z/11/12 1.4 stot 600,00 600,00 0,00]
11 rachunek nr 23/2012 I1IL5 program komputerowy 320,00 20,00 300,00

ZALECA SIE PODSUMOWANIE TABELI 3 ,,ZESTAWIENIE FAKTUR”

* umowa o prace / umowa-zlecenie / umowa o dzielo nie jest dokumentem ksi¢ggowym, dokumentem
ksiegowym jest rachunek, wystawiony na podstawie umowy,

** w przypadku uméw, od ktérych potrgcane s3 pochodne (podatek US / skladki ZUS) nalezy wpisaé
date wyplaty wynagrodzenia oraz dat¢ przelewu do US / ZUS,

#%% w przypadku gdy Kwota (zf) z kolumny 6 ,Zestawienia faktur” jest rézna od sumy kwot
z kolumny 7 (Srodki pochodzace z dotacji) i kolumny 8 (Srodki wlasne i $rodki z innych Zrédel) —
nalezy pod tabelg umie$ci¢ wyjasnienie przyczyny rozbiezno$ci np. w sytuacji gdy cze$¢ kwoty nie
dotyczy realizowanego zadania lub dokument ksi¢gowy ,,podzielono” na kilka pozycji ,,Zestawienia
faktur” (gdy dotyczy wiecej niz jednej pozycji kosztorysu).



Suma kwoty kolumny 7 ,,Z tego ze $rodkéw pochodzacych z dotacji” winna by¢ zgodna z kwota
wpisana w podsumowaniu tabeli 1 ,Biezacy okres sprawozdawczy” kolumna ,z tego pokryty
z dotacji” oraz z wpisem w tabeli 2 ,Biezacy okres sprawozdawczy” pozycja ,Koszty pokryte z
dotacji”.

Suma kwoty kolumny 8 ,.Z tego ze srodkéw finansowych wlasnych, srodkéw z innych zrodet, w tym
wplat i oplat adresatéw zadania publicznego” winna by¢ zgodna z kwota wpisana w podsumowaniu
tabeli 1 ,,Biezacy okres sprawozdawczy” kolumna ,,Z tego ze srodkéw finansowych wlasnych, srodkow
z innych zrédel, w tym wplat i oplat adresatow zadania publicznego” oraz z suma Kkosztow
wykazanych w tabeli 2 pozycja ,,Koszty pokryte ze srodkow finansowych wlasnych” i pozycja ,,Koszty
pokryte ze srodkow finansowych z innych zrodel”.

Cze$é II1. Dodatkowe informacje
Nalezy podaé istotne informacje majace bezposredni zwiazek z realizacjg zaplanowanego zadania.

Wymieni¢ porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych oraz oSwiadczenia czlonkow
organizacji pracujacych spolecznie, z podaniem wartosci wykonanej pracy. Warto$¢ wykonanej pracy
winna byé zgodna ze wskazana w tabeli 1 kolumny ,,Biezacy okres sprawozdawczy” oraz tabeli 2
kolumny ,,Biezacy okres sprawozdawezy”.

Zataczniki:'?

Do sprawozdania nalezy zalaczy¢:

1) materialy dokumentujace dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak réwniez
konieczne dzialania prawne np.:

a) listy uczestnikéw projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen
lub warsztatéow, materialy szkoleniowe),

¢) raporty,

d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umow cywilnoprawnych,

f) kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamoéwien
publicznych,

2) kopie przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych
z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej dotacji) oraz wplat¢ odsetek
(jesli dotyczy),

3) w uzasadnionych przypadkach kopie wyciagu z rachunku bankowego, na ktory zostaly
przekazane $rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacje zadania wraz z wyszczegdlnieniem
operacji zwiazanych z jego realizacja.

W przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika winna by¢
potwierdzona za zgodno$é z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie
dysponujj pieczatkami imiennymi kazda strona winna by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem pelnionej funkcji, kazda strona opatrzona winna by¢ takze data potwierdzenia
zgodnosci z oryginalem.

DO SPRAWOZDANIA NIE ZALACZA SIE ORYGINALOW DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
faktur, rachunkéw i tp., ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych. Na wezwanie organizacja jest
zobowigzana do przedlozenia do wgladu oryginaléw dowodow ksiegowych dokumentujacych
poniesione koszty.



O$wiadczam(-y), ze:

1)
2)
3)

4)
3)

od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
zamowienia na dostawy, usugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty
dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z 2010 .
Nr 113, poz. 759, z pdin. zm.)'Y;

wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie poniesione;

w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza,
zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

(pieczgé(-cie) Zleceniobiorcy(-6w)'?

Osoby wpisane w rejestrze KRS, innym rejestrze lub ewidencji badz w zalaczonym do oferty
upowaznieniu (imi¢ i nazwisko oraz petniona funkcja).

. 5 % . 4
Po$wiadczenie zlozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe”

)

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesytka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64, poz. 565, z poZn. zm.), za po§wiadczeniem przediozenia Zleceniodawcy,
lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7

8)

Niepotrzebne skresli€.

Sprawozdanie czg$ciowe i koficowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

Wypetnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawieraé szczegdétowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgsci III pkt 9.

Wypetniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czgSciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiorcy dotgczaja do tabeli informacj¢ o swoich kosztach.

8



9) Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno zawierac:
numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢é wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢
opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly
opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionych towar6w, ushug lub innego rodzaju optaconej nalezno$ci. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktorym mowa
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz postgpowaniami umowy i udostgpnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zada¢ takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze $rodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawcg.

10) Zleceniodawca moze zada¢ zataczenia materialéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak réwniez konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodéw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamdéwien publicznych, o ile z umowy lub przepisow odrebnych wynika
obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pézn. zm.)).

11) Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

12) Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczecia.






Zalacznik nr 9 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

WZOR

OSWIADCZENIE CZEONKA ORGANIZACJI
WYKONUJACEGO PRACE SPOLECZNA

(imig i nazwisko)

wykonalem/tam na rzecz Stowarzyszenia/FUndacyi: ...vsmsssssssssrsesanevirssorssssonsane

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Szacowana wartoSé wykonane) pracy WyHOS1: wusspsssssersvissosvessasmasassaons zt.

Wycena wykonanej pracy:

.................................................................................................................................

Ilo$é jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanej pracy
(np.12 godzin x 100,00 zt = 1.200,00 zt).

UWAGA:
Do o$wiadczenia nalezy zataczy¢ dokument/y potwierdzajacy/e wykonywanie przez czlonka
organizacji pracy spolecznej np. lista obecnosci, karta czasu pracy wolontariusza.

.......................................................

data i podpis czlonka organizacji

.......................................................

data i podpis osoby reprezentujacej organizacjg






Zatacznik nr 10 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

WZOR

~ POROZUMIENIE O WYKONYWANIU
SWIADCZEN WOLONTARYSTYCZNYCH"

L a1 R T — 0BT -
reprezentowanym przez:

T S R A INY, coccesesossmrmmey et omoninsiss s A A A A AN AR HSSN SHERRS
zwanym dalej Wolontariuszem.

Wstep
Korzystajacy o$wiadcza, ze jest podmiotem na rzecz ktorego zgodnie z art. 42 ust. | ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
z 2014 r., poz. 1118) moga by¢ wykonywane $wiadczenia przez wolontariuszy.
Wolontariusz o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i spelnia wymagania niezbgdne do
wykonywania powierzonych nizej czynnosci.
Majac na wzgledzie idee wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezplatne wyko-
nywanie czynnosci, a takze biorac pod uwage charytatywny, pomocniczy i uzupelniajacy
charakter wykonywanych przez wolontariuszy $wiadczen Strony porozumienia uzgadniajg, co
nastepuje:

§1
1. Korzystajacy powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie
podejmuje sie wykonania na rzecz Korzystajacego nastepujacych czynnosci:

§2
1. Strony umowy uzgadniaja, ze czynnosci okreslone w § 1 beda wykonywane w okresie od
.............................. dO it
2. Mi¢jscem wykonywania czynnosci bedzie ..cninsmnimmsvinsmnmssissmiis
§3

1. Zuwagi na charakter i ide¢ wolontariatu:
1) Wolontariusz jest obowigzany wykonywa¢ uzgodnione czynnosci osobiscie.
2) Wolontariusz za swoje czynno$ci nie otrzyma wynagrodzenia.

2. Wartos$¢ wykonywanej pracy ustala sig na .......cccoocenveeiinvvninneciinnnnnnns zt (mozna wyliczy¢
wartos¢ wykonywanej pracy).



§4”
1. Korzystajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne
warunki wykonywania przez niego swiadczen.
2. Korzystajacy na czas wykonywania $wiadczen przekazuje Wolontariuszowi nastepujace
srodki ochrony indywidualnej:

§5"
Korzystajacy zobowigzuje si¢ pokrywaé niezbgdne koszty ponoszone przez Wolontariusza,
zwiazane z wykonywaniem $wiadczen na rzecz Korzystajacego w nastgpujacy sposob:

§6”
Korzystajacy ma obowiazek ubezpieczyé wolontariusza od nastepstw nieszezesliwych
wypadkow.

§7°
Korzystajacy zapewnia wolontariuszowi ubezpieczenie zdrowotne, w terminie ............. dni od
dnia zawarcia porozumienia.

§8”

Korzystajacy pokrywa, na dotyczacych pracownikow zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach, koszty podrézy stuzbowych i diet Wolontariusza.

§9
Wolontariusz zobowiazuje sie zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskat w zwigzku
w wykonywaniem $wiadczen na rzecz Korzystajgcego, a ktore stanowig tajemnice
Korzystajgcego. Dotyczy to w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

I cscvssosvonamsmssssnonsssssnenmomsuomsnxssmesssnsasssnsssstsssnsnsosass psanssasapssnnsany SESRUE U HE R N A A DA B SRS ’
DY ommmnnemsonassmamnnmnsansanssmasen st 5SS S 0 S Y BN B O0a s ,
N IIEIPIRRUR R ——
§10
1. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazda ze Stron za .........ccoeeereeenn dniowym
wypowiedzeniem.
2. Porozumienie moze by¢ rozwiazane przez kazda ze Stron bez wypowiedzenia z waznych
przyczyn.
3. Za wazne przyczyny Strony uznajg w szczegolnosci:
O LTSRS ,
T YT DT — ,
K3 T OO OO OO PO
§11

Za wyrzadzone szkody strony odpowiadaja na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§12
W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie lub niniejszym porozumieniem zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.



§13
Wszelkie zmiany porozumienia beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 14
Spory wynikle ze stosowania umowy rozstrzyga Sad powszechny w trybie postgpowania
cywilnego.

§15
1. Porozumienie sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

2. Wolontariusz moze w kazdym czasie domaga¢ si¢ wydania przez Korzystajgcego
pisemnego zaswiadczenia o wykonaniu $wiadczen przez Wolontariusza. Zaswiadczenie to
powinno zawiera¢ informacj¢ o zakresie wykonywanych Swiadczen.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ

1) wzdr przygotowany w oparciu o ustawe z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. Nr 1118),

2) postanowienie fakultatywne,

3) ust. 2 jest postanowieniem fakultatywnym; na podstawie art. 45 ust. 1 pkt 2 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

4) postanowienie fakultatywne; na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy o dziafalnoci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

5) jezeli wolontariusz wykonuje §wiadczenie przez okres nie dtuzszy niz 30 dni (na podstawie art. 46 ust. 3
ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie),

6) postanowienie fakultatywne; na podstawie art. 46 ust. | ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

7)  wolontariusz moze, w formie pisemnej, zwolni¢ Korzystajacego w catosci lub w czgsci z tych obowiazkow.
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Zalacznik nr 12 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

WZOR
OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Faktura/rachunek dotyczy realizacii zadania (nazwa zadania).....ccumwmsevssmmossmmmmsmmsmmms s mssnseass
Z2odnic: Z UMOWG KT ....cuvmsssmssmmmniarmmres Zdnia ...ooceeveeeieeceene zawarta pomigdzy

B o A S s s SR R S

Dotyczy (np. zakupn towari / ushigi) Z PIZCZngCZEmien DA s anisss i s s s s s v s varisuiviees

Sposob finansowania:

( 7e $rodkow wiasnych

izl
Z innych Zrodet (nalezy podac jakich?) i

s,

. . Nr pozycji w kosztorysie

Z dotacyi Powlatl s sesnmesnsissanosy

.
Razem - wartos¢ faktury

2374

data / pieczatka imienna i funkcja lub czyteIny podpis osoby uprawnionej
Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszezedny. Zakupiony towar oSl dOSAICZONY: | cmnine | et s B R s
usluga zrealizowana. data pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawn.
Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych
...................... s IR | SR e
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
...................... e ||| RS

Konto Wn Kwota Konto Ma

Razem:
Slownie:

pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis

data osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej

Zaplacone gotowka / przelewem w dniu

Nr z dziennika
ksiggowego







